
免除外贸企业吊装移位费用
线上申报系统操作手册

（企业申报
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一、系统登录

（一）登录系
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统

网址为 https://diaozhuang.singlewindow.xj.cn/#/login。进入系

统 登 录 界 面 ， ( 也 可 以 通 过 地 方 单 一 窗 口 首 页

（https://singlewindow.xj.cn/），地方特色应用，点击“免除外贸

企业吊装移位费用线上申报系统”进入系统)，如下图：

（二）登录方式

系统支持“用户名和密码登录”与“卡介质登录”两种登录方

式。

1.用户名和密码登录

用户输入用户名和密码，点击登录，输入验证码，验证成功

后即可跳转至系统主页。如遇用户名密码错误，请联系管理员进

行重置，或联系具有权限人员进行重置处理。用户名和密码登录

界面如下图：



2.卡介质登录

卡介质登录需要用户自行下载单一窗口客户端控件（如已安

装，请跳过该步骤，直接进行登录操作），下载界面如下图：

控件下载地址为：

https://app.singlewindow.cn/cas/login?service=https%3A%2F

%2Fwww.singlewindow.cn%2Fsw%2Flogin.swdo

选择卡介质登录，输入密码，点击登录进入系统，界面详见
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下图
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：

注：如选择“卡介质”方式登录，系统会自动根据卡介质信

息判断用户组织机构是否存在，如果不存在则自动创建；同时系

统也会判断用户是否存在，若用户不存在，则系统自动创建角色

为申报企业权限的操作用户。如需设置用户权限，请联系管理员

进行调整。

二、系统主页

系统主页如下图所示，用户可以对系统公告和相关信息进行

查看与阅读。
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用户可以点击公告内容，进行公告信息查看阅读。若已查看，

则系统会标识为已读。详情界面如下：

三、业务系统功能

（一）基础数据维护

1.企业信息维护

菜单路径：“系统申报”模块—>“基础信息”—>“企业信息”功

能，界面如下：
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企业用户需要维护好自身企业信息：营业执照、开户行账号

（用于后期申报成功后打款）、开户行开户姓名、网点号、银行

机构代码、网点名称、网点地址、联系电话。

2.承诺书管理

菜单路径：“系统申报”模块—>“基础信息”—>“承诺书管理”

功能，界面如下：

点击编辑按钮，系统会加载当前登录用户对应的企业信息，

用户需要选择所属年份，点击下载模板按钮，即可下载承诺书模

板，填写完成后上传承诺书照片，界面如下：
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3.委托协议管理

菜

单路径：“系统申报”模块—>“基础信息”—>“委托协议管理”功

能，界面如下：

点击新增按钮，系统会弹出编辑框，用户需要填写委托企业

名称、协议名称（选填）、生效时间、失效时间、委托协议附件

和备注（选填），填写完成后点击“确定”按钮，即可完成新增。
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（二）申报管理

菜单路径：“系统申报”模块—>“申报管理”—>“费用申报”功

能，系统会展示当前企业申请过的费用申报记录，界面如下：

1.

新增申请单

点击“新增申请单”按钮，即可填报新的申请数据，界面如下

图：
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填报时第一步要上传查验通知单，系统会根据上传的查验通

知单自动解析基本信息中的报关单号、提运单号、运输工具，申

报口岸、口岸名称以及检查类型，申报年份、申报类型和运输方

式需要用户自行填写（当申报类型选择委托代理企业申报时，需

要选择委托企业）。界面如下：

第二步需要上传电子票据（发票），上传后系统会自动解析

发票号码和发票金额，无需手动填写，支持多张发票上传，界面

如下：
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第三步需要填写货物明细信息，包含货物品类，货物重量，

查验方式，查验日期，如果涉及多种货物，需要点击右上角的“添

加明细”按钮进行添加。界面如下：

第四步需要填写费用信息，包含吊装费、移位费（短途运输

费、装卸费、过磅费、铁路换装场掏箱费、其他费用），仓储费

（暂存费、滞留费、停车费、其他费用）；系统会自动根据填报

的所有明细费用计算出合计金额。注意最终的合计金额需要与上

传的发票金额一致，否则不允许提交，界面如下：



第五步需要上传所需附件，包含委托协议（申报类型选择委

托代理企业申报时展示，自动根据选择的委托企业关联出委托协

议管理中维护过的委托协议附件，无需手动上传），查验提离通

知书，报关单，铁路查验结果明细（当运输方式选择铁路时，非

必填）和其他；点击对应上传按钮即可选择附件进行上传。界面

如下
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：

所有信息录入完成后点击右上角的“提交”按钮，即可提交给

口岸委和财政局进行审核，也可以点击“保存草稿”按钮将当前已

填写的信息暂存但不提交审核，后续可根据“费用申报”菜单展示

的列表进行编辑后再进行提交。界面如下：

对已提交的申请单，可以查询当前审批流程节点，点击“流

程显示”按钮，即可展示审批节点以及审批内容。界面如下：
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2.新增多单合一申请单

点击“新增多单合一申请单”按钮，即可填报新的申请数据，

界面如下图：

填报时第一步要上传查验通知单，多单合一时支持上传多个

查验通知单（可点击右上角的新增查验通知书进行添加），系统

会根据上传的第一个查验通知单自动解析基本信息中的报关单

号、提运单号、运输工具，申报口岸、口岸名称以及检查类型，

申报年份、申报类型和运输方式需要用户自行填写。界面如下：



第二步需要上传电子票据（发票），上传后系统会自动解析

发票号码和发票金额，无需手动填写，支持多张发票上传，界面

如下：

第三步需要填写费用信息，包含吊装费、移位费（短途运输

费、装卸费、过磅费、铁路换装场掏箱费、其他费用），仓储费

（暂存费、滞留费、停车费、其他费用）；系统会自动根据填报

的所有明细费用计算出合计金额。注意最终的合计金额需要与上

传的发票金额一致，否则不允许提交，界面如下：

第四步需要上传所需五个附件，包含委托协议（申报类型选

择委托代理企业申报时展示，自动根据选择的委托企业关联出委

托协议管理中维护过的委托协议附件，无需手动上传），查验提
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离通知书，报关单，铁路查验结果明细（当运输方式选择铁路时，

非必填）和其他；点击对应上传按钮即可选择附件进行上传。界

面如下：

所有信息录入完成后点击右上角的“提交”按钮，即可提交给

口岸委和财政局进行审核，也可以点击“保存草稿”按钮将当前已

填写的信息暂存但不提交审核，后续可根据“费用申报”菜单展示

的列表进行编辑后再进行提交。其余功能和新增申请单一致。

（三）支付确认

口岸管理部门确认对企业进行支付打款后，企业可以进行打

款确认操作。

菜单路径：“系统申报”模块—>“支付结果”—>“企业支付确

认”功能，界面如下：

在该界面下输入企业名称（默认只能看到自己归属的企业），

点击“查询”，可查看“支付状态”与“收款状态”，企业核实无误后
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点击“确认收款”即可完成收款确认
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