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引言

网上中介服务超市系统，为项目业主挑选中介服务、中

介服务机构信息管理以及行业主管部门对相关单位和人员

的监管提供了便捷化服务，实现了项目业主和中介服务机构

入驻、信用评级、公告发布、结果上传等环节的全流程网上

办理。



乌鲁木齐市中介服务超市（中介端）操作手册

3

一、操作说明

1.1注册方法

1.访问新疆政务服务网首页右上角点击【注册】按钮选

择【法人注册】填写实名注册信息，填写实名注册信息进行

注册。带有*为必填项，注册时请准确填写相关信息。

（注：已注册过新疆政务服务网统一授权认证的单位可

直接进行登录，无需重复注册。）
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1.2登录方法

1.通过访问乌鲁木齐市站点，点击【中介超市】图标找

到右上角【中介机构登录】按钮点击进入统一授权认证页面，

选择法人登录通过输入账号密码登录中介端网上中介服务

超市系统。

①浏览器：火狐浏览器、谷歌浏览器、360 浏览器等。

②系统地址：https://zwfw.wlmq.gov.cn/wsbsdt/#/

intermediary_market

③网络环境：互联网

④系统账号：输入账号、密码、图形验证，点击【登录】

按钮即可成功登录。

https://zwfw.wlmq.gov.cn/wsbsdt/#/
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1.3中介机构入驻（含资质填报、从业人员录入等）

1.登陆中介空间点击基本信息维护中承诺须知，新用户

注册登陆中介空间需要先完成入驻。需要阅读中介机构承诺

书，阅读完成后勾选“我已仔细阅读承诺书内容”点击【下

一步】按钮进入基本信息维护维护页面。

2.基本信息维护，完善单位简介信息，填写完成后点击

【下一步】按钮完善单位基本信息。

3.基本信息页面中灰色部分无法修改，带有*的为必填

信息，服务类型可进行多选，信息填写无误后点击【提交】
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按钮系统会上报至相关部门进行审核。若部门审核未通过需

修改信息后点击【重申】按钮重新上报等待下二次审核。

4.中介机构等待相关部门审核通过后即可完成中介服

务超市的入驻，并进行公示。
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5.其他信息维护：中介机构入驻成功后可增加企业资质、

从业人员、企业相关材料以及历史审核记录信息的查看。输

入资质类型点击【查询】按钮可精准查找相关资质信息。点

击【新增资质】按钮*为必填信息，信息填写无误后点击【保

存】按钮等待相关部门单位审核即可完成资质录入。
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6.输入资质类型点击【查询】按钮可精准查找相关从业

人员资质信息。点击【新增从业人员】按钮*为必填信息，

信息填写无误后点击【保存】按钮即可完成从业人员录入。

7.点击【添加资料】按钮可以在此处上传中介机构的荣

誉证书，工作照等非必要材料。点击【刷新】按钮刷新列表

数据。
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8.通过输入审核人名称与审核状态点击【查询】按钮可

精确查找中介入库信息与资质入库信息。点击【重置】按钮

可清空已输入查询条件。
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1.4项目报名

1.登陆中介空间点击待参与的项目功能，可通过输入事

项相关的关键字信息点击【查询】按钮可精确查找业主发布

的项目信息。点击【重置】按钮可清空已输入查询条件。

2.点击具体的项目名称可查看项目基本信息。

3.通过查询找到要参与的项目，点击【我要报名】按钮

可查看发布项目减项信息，点击【取消】按钮取消本次对项

目的报名，点击【报名】按钮即可参加此项目。已进行报名

的项目可在我报名的项目中进行下一步操作。
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1.5项目查看

1.登陆中介空间点击我报名的项目功能，可通过输入事

项相关的关键字与状态信息点击【查询】按钮可精确查找项

目信息。点击【重置】按钮可清空已输入查询条件。点击具

体的项目名称可查看项目详情信息。
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2.项目报名之后点击【参与报价】按钮输入当前项目的

报价金额点击【确定】按钮即可完成项目报价操作，点击【取

消】按钮即为放弃本次报价后续可继续参与项目报价。

（注：业主可发布不同选取类型的项目，除直接选取项

目不需要进行报价，其他选取类型需要进行报价。）

3.在业主没选定中介公司前，点击【修改报价】重新输

入报价金额可对报价进行修改。
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4.业主选择中介机构后，中介机构需点击【上传合同】

按钮填写合同编号、合同金额、合同工期、项目起止时间、

合同文本文件填写完毕后点击【保存】按钮完成合同相关信

息的上传。点击【重置】按钮可清空已填写合同信息。

5.中介部门完成项目服务后点击【成果上传】按钮上传

项目相关附件材料与备注信息，点击【确定】按钮即可完成

项目成果上传工作。

（注：多测发布需等待业主上传入场通知书，需求发布

可直接进行成果上传。）
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6.在业主确定项目服务结束前中介机构可点击【成果修

改】按钮修改项目成果文件。

7.业主单位确定办结项目后，中介机构可点击【查看详

情】按钮查看项目详情、中选机构、项目合同、办结申请、

服务评价信息。
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1.6合同查看

1.登陆中介空间点击合同查看功能，通过输入项目名称

与服务状态点击【查询】按钮精确查找中介机构办理过的项

目信息。点击【重置】按钮可清空已输入查询条件。

2.点击【查看】按钮可查看具体项目上传的合同信息。
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1.7结果查看

1.登陆中介空间点击结果查看功能，通过输入服务时间

与项目名称点击【查询】按钮精确查找中介机构办理过的项

目信息。点击【重置】按钮可清空已输入查询条件。点击【查

看结果材料】按钮可查看具体项目上传的结果材料并支持线

上预览。

1.8评价反馈

1.登陆中介空间点击评价反馈功能，通过输入关键字点
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击【查询】按钮精确查找中介机构办理过的项目信息。

2.点击【申诉】按钮可对业主的评价进行申诉并上报至

系统管理员。

3.点击【详情】按钮可查看业主对中介机构的评价情况

并进行回复。
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