附件

乌鲁木齐市、兵团第十二师殡葬服务组织和
个人备案管理办法
（征求意见稿）

第一章 总则
第一条 为进一步规范殡葬服务行为，维护殡葬服务市场秩序，保障群众合法权益，根据《殡葬管理条例》等法律法规，结合乌鲁木齐市、兵团第十二师实际，制定本办法。
第二条 在乌鲁木齐市行政区域、兵团第十二师辖区内，除依法设立的殡仪馆、公墓等殡葬服务机构外，所有从事殡葬服务及代理、殡葬用品代购、白事策划主持、殡葬信息咨询等各类殡葬相关服务活动的组织和个人，适用本办法。
第三条 实行属地管理、公开公示、从严监管的原则，规范行业经营秩序。
第二章 备案范围与时限
第四条 辖区内开展殡仪服务的殡葬服务组织和个人全部纳入备案管理，未备案的不得开展殡葬服务。
第五条 本办法公布之日起60日内，辖区内现有殡葬服务组织、个人须向属地民政、团场（管委会）民政部门提交材料，完成备案。
第六条 新增殡葬服务的组织和个人，须在开展业务前10个工作日内，主动向属地民政部门申请完成备案。
第七条 备案信息变更或终止经营的，须在变动、终止之日起10个工作日内，向原备案民政部门申请办理变更或注销手续。
第三章 备案材料
第八条 所有备案材料真实有效，营业执照、居民身份证等证件原件现场核验，留存复印件归档。
第九条 殡葬服务组织备案材料
1.《殡葬服务中介组织备案表》（附件1），一式两份；
2.营业执照原件及复印件；
3.法定代表人居民身份证原件及复印件、近期1寸免冠证件照片2张；
4.殡葬服务项目及收费价格清单（附件3）；
5.殡葬服务从业人员名册（详细列明姓名、性别、身份证号码、联系电话等信息）；
6.所有从业人员居民身份证复印件。
第十条 殡葬服务个人备案材料
1.《殡葬服务个人备案表》（附件2），一式两份；
2.营业执照原件及复印件；
3.本人居民身份证原件及复印件、近期1寸免冠证件照片2张；
4.殡葬服务项目及收费价格清单（附件3）。
第四章 办理流程
第十一条 备案申请人携带完整备案材料，前往属地民政部门办理备案，填写备案表，签字承诺后提交申请。其中，殡葬服务组织向法人注册登记地民政部门申请备案，殡葬服务个人向实际提供殡葬服务地民政部门申请备案。
第十二条 民政部门对材料齐全、符合备案要求的申请，于5个工作日内完成备案办结工作。
第十三条 申请材料不齐全、填报信息不规范的，由工作人员一次性告知需补充的材料及要求，申请人补齐材料后可重新提交申请。
第十四条 终止殡葬服务的，申请人需在终止服务之日起10个工作日内，向原备案民政部门申请撤销备案，在原备案表备注栏标注“申请撤销备案”，并按要求签字、盖章确认。
第五章 监督管理
第十五条 自2027年3月1日起，乌鲁木齐市、兵团第十二师民政部门将对完成备案的殡葬服务组织和个人信息统一对外公示，接受社会公众监督。
第十六条 备案信息公示后，民政部门将会同市场监管等相关部门开展联合监督检查，严厉查处未备案擅自从业、超范围经营、乱收费、强制服务等违法违规行为，一经查实，将依据相关法律法规严肃处理。
第十七条 所有备案业务请申请人自行前往属地民政部门办理，确保填报信息真实、办理流程合规。
第十八条 本办法由乌鲁木齐市民政局、兵团第十二师民政局负责解释。
第十九条 本办法自公布之日起施行，乌鲁木齐市民政局与兵团第十二师民政局此前发布的相关规定与本办法不一致的，以本办法为准。未尽事宜按国家、自治区、兵团相关规定执行。

附件：1.办理地址及联系方式
2.殡葬服务组织备案表
3.殡葬服务个人备案表
4.殡葬服务组织及个人服务项目收费价格清单















附件1
办理地址及联系方式
	序号
	单位
	办理地址
	联系人
	联系电话

	1
	天山区民政局
	天山区碱泉二街199号
	木哈塔尔·吐尔
	0991-8885762

	2
	沙依巴克区民政局
	沙依巴克区克拉玛依西路652号517室
	约斯尼柯孜·艾斯凯尔
	0991-5851135

	3
	高新区（新市区）民政局
	新市区四平路2288号创新广场A-516室
	李嘉伟
	0991-3194627

	4
	水磨沟区民政局
	水磨沟区华光街200号华光街综合办公楼1015室
	马文娟
	0991-4684500

	5
	米东区民政局
	米东区中鼎街1018号421室
	刁建卉
	0991-6903444

	6
	经济技术开发区（头屯河）民政局
	经开区维泰南路维泰大厦
	史源昊
	0991-3775780

	7
	达坂城区民政局
	达坂城区政务服务中心205室
	何晓英
	0991-5919076

	8
	乌鲁木齐县民政局
	乌鲁木齐县南旅东路765号县人民政府3号楼104室
	程丽娟
	0991-5923035

	9
	104团社会事务综合服务中心
	104团机关社会事务综合服务中心（201室）
	刘振
	0991-4801108

	10
	五一农场便民服务中心
	五一农场兴业街521号
	王燕
	0991-3962773

	11
	三坪农场便民服务中心
	三坪农场瑞坪街168号
	梁婷
	0991-3930221

	12
	头屯河农场便民服务中心
	头屯河农场屯平南路183号
	杨逸楠
	0991-3182101

	13
	西山农牧场便民服务中心
	西山农牧场便民服务中心
	曹静
	0991-5917121

	14
	221团社会事务综合服务中心
	221团绿洲北路文化小区3号
	王武明
	0995-8625196

	15
	222团社会事务综合服务中心
	222团政务大厅
	严勇
	0994-3241005

	16
	常州街片区管委会综合服务中心
	高新区（新市区）百园路169号
	贺军
	0991-3766007


	附件2
	
	
	
	

	殡葬服务组织备案表

	
	
	
	
	备案编号：

	单位名称
	
	营业执照编号
	
	照片

	注册登记地
	
	服务地域
	
	

	法定代表人姓名
	
	性别
	
	

	身份证号码
	
	移动电话
	
	

	户籍所在地
	
	现常住地址
	
	

	备案承诺
	本单位承诺以上填报内容真实、准确、完整，所有服务项目及收费均符合国家殡葬服务管理有关规定，实行明码标价，不强制服务。自愿接受民政、市场监管等部门监督管理。
                       
                        法定代表人签字（盖章）：                            
                                              年   月   日                  

	区（县）、团场（管委会）民政部门
意见
	
□予以备案     □不予备案（原因：__________________）   
                                              
 经办人签字：        
                                      年   月   日
                                      （盖章）

	备注
	

	本表一式两份，殡葬服务组织、区（县）或团场（管委会）民政部门各执一份。

	附件3
	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]殡葬服务个人备案表

	
	
	
	
	备案编号：

	姓名
	
	性别
	
	照片

	身份证号码
	
	移动电话
	
	

	户籍所在地
	
	民族
	
	

	现常住地址
	
	服务地域
	
	

	场所名称
	
	

	备案承诺
	本人承诺以上填报内容真实、准确、完整，所有服务项目及收费均符合国家殡葬服务管理有关规定，实行明码标价，不强制服务。自愿接受民政、市场监管等部门监督管理。                 
                           承诺人签字：
                                               
                                             年   月   日                              

	区（县）、团场（管委会）
民政部门意见
	
□予以备案     □不予备案（原因：__________________）                                               
      经办人签字：                                    
                                        年   月   日
                                        （盖章）   

	备注
	

	本表一式两份，殡葬服务个人、区（县）或团场（管委会）民政部门各执一份。



附件4
殡葬服务组织及个人服务项目收费价格清单
单位名称/个人姓名（签字、盖章）：                    服务地域：                        备案编号：
	序号
	服务项目
	收费价格
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



